MUNKAKORI PALYAZAT

Egészségtudomdnyi és Szocidlis Képzési KarlDékani Hivatal/Apoldsi Tanszék

tanszéki iigyintézd (tanszéki iigyvive szakértd) munkakorre

MUNKAKORRE, MUNKALTATORA VONATKOZO ADATOK

Munkakor megnevezése: tanszéki iigyvivo szakérto
A szervezeti egység megnevezése:

Szegedi Tudomanyegyetem, Egészségtudomanyi és Szocialis Képzési Kar, Dékani Hivatal
munkavégzés helye: Apolasi Tanszék

Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Prof. Dr. Toth-Molnar Edit dékan
Munkavégzés helye: 6726 Szeged, Temesvari krt.31.

Munkakor betolthetoségének tervezett idépontja: 2024. augusztus 01-tol.
Jogviszony idétartama: 1 év hatarozott idejii

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd, heti 40 ora

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

- tanszéki adminisztrativ feladatok ellatdsa
- tanszéki oktatok munkdjanak segitése
- tanszékvezeté munkajanak tamogatdsa, egyéb feladatok

ELVARASOK
Minimum elvart végzettség szintje: érettségi, diploma
Végzettség, képzettség, szakképzettség: -

Elvart nyelvtudas szintje, nyelvvizsga tipusa: nem igényel nyelvtudast, de angol
nyelvismeret elonyt jelent

Szamitogépes ismeret - Informatikai rendszerismeret: felhaszndloi szintii szamitégépes
ismeretek, MS Office programok kiilonos tekintettel Word és Excel magas foku felhasznadloi
ismerete

Elvart tapasztalat: adminisztrativ teriileten Szerzett tapasztalat, MS Office programok
kiilonos tekintettel Word és Excel magas foku felhasznaloi ismerete

Elvart kompetenciak: jo kommunikacios készség, jo kapcsolatteremto képesség,
terhelhetoség, jo problemamegoldo képesség

ELBIRALAS SORAN ELONYOK: felséoktatds teriiletén szerzett tapasztalat, angol
tarsalgasi szintii nyelvismeret



JELENTKEZES ADATAI
A palyazo altal a palyazathoz csatolando iratok, igazolasok felsorolasa:

- részletes szakmai O6néletrajz,

- minden olyan dokumentum, irat masolatat, amelyet a palyazoé a palyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart (végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvany
masolata)

- hozz4jarulo nyilatkozatot arr6l, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,
illetéleg arra vonatkozodan kiilon, ha szeretné, hogy palyazati anyaga a biralatot kovetd
1 héten beliil ne keriiljon megsemmisitésre

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. junius 20.

Palyazat benytjtasanak modja: A palyazatot e-mail Gtjan Kell bekiildeni:
Dr. Molnar Sandorné hr-referens részére a hr.etszk@szte.hu cimre

Kapcsolattarto: Dr. Molnar Sandorné hr-referens tel: +36 62 546 417

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2024. junius 28.

Kozzététel helye és ideje:

https://u-szeged.hu/eqyetemi-faliujsag/palyazatok-egyetemi

A munkaltaté honlapjanak cime: https://u-szeged.hu/
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