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Ikt.sz.: IK'T/5-2446/2016.
Valamennyi Szervezeti Egység Targy: 1/2016. (XI. 29.) sz. kancellari
Vezetdje részére korlevél a Szegedi Tudoméanyegyetem

Kancellarja altal bevezetni kivant
levélformatum, illetve iratkisér6
alkalmazasarél

Tisztelt Szervezeti Egység Vezeté Ur/Asszony!

“Jelen levelemmel tajékoztatom, hogy 2016. év november hé 29. napjatdl a Kancellari-
Kabinet - Irodan keresztiil részemre kiildends, illetve a nevemben elékészitett hivatalos
levelekhez a mellékelt formatumot, illetve iratkisérét sziveskedjenek hasznélni. Az ettdl

eltér szerkezetii leveleket nem all médomban befogadni, alairni.

Kérem, a leirtakrol sziveskedjen illetékes munkatarsait is tajékoztatni.

Kelt: Szegeden, 2016. év november hé 29. napjan

Tisztelettel:

Dr. Fendl‘l"'erAJudit;': 2 >
kancellar \

késziilt: 2 példanyban
egy példany: 1 oldal (melléklet: 2 oldal)
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6720 Szeged, Dugonics tér 13. Tel: (06 62) 342 300
www. u-szeged.hu e-mail: kancellar@rekt.szte.hu



fejléc

iktatészam:
targy:
cimzett
cim
levél
datum

alairas, pecsét

késziilt: .... példanyban

egy példany: .... oldal (ha van melléklet .... oldal)
ligyintézo: neve, telefon szdma, email cime
kapjak: a cimzetten kiviil (felsorolas)
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fejlée

IRATKISERO

Irat tartalma:

Madositas tartalma

Benyujté szervezeti egység:

Leadott dokumentumolk:

SZTE Alairdk:

Ugyintézé:

Elérhetoség:

labléc

ligyintézo alairasa




